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Manifesti da esporre 
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Cartellonistica da posizionare agli accessi 

 

MISURE di CONTENIMENTO della diffusione del CORONAVIRUS 

 È  fatto  DIVIETO DI ACCESSO  all’azienda da parte di coloro che  non  sono 
stati preventivamente autorizzati dalla stessa, secondo le procedure 
applicabili. 

Qualora rientrasse in uno di questi casi: 

 

Presenta 
sintomi quali 

febbre 
(maggiore di 

37,5°C), tosse  e  
difficoltà 

respiratoria  

soggetti 
sottoposto  alla  

misura  della  
quarantena o 

risultati positivi 
al virus 

 

è stato nei 
14 giorni 

precedenti a 
contatto 

stretto1  con 
un caso di 
COVID-19 

È vietato l’accesso in azienda ma è necessario rimanere all’interno del proprio 
domicilio, contattando il proprio medico. Dovrà immediatamente chiamare il 

NUMERO DI PUBBLICA UTILITÀ 1500 

O IL NUMERO VERDE REGIONALE 800 462 340 

Al fine di ridurre la diffusione, Vi invitiamo, comunque: 

 

Lavare frequentemente 
le mani Lavare le mani 

con acqua e sapone per 
almeno 60 secondi 

 

Evitare di toccare con le 
mani la bocca e gli occhi 

prima di averle lavate 
 

 

Pulire le superfici con 
soluzioni detergenti 

/sanificanti 

 

Evitare strette di mano, 
baci e abbracci. 

Non toccarsi gli occhi e 
la bocca con le mani 

 Utilizzare fazzoletti  
monouso per soffiarsi il 

naso e gettarli, una 
volta utilizzati in 
appositi cestini   

Evitare contatti  
ravvicinati con persone  
che presentino sintomi  
influenzali quali tosse e  

raffreddore.  

 

Evitare l’uso promiscuo 
di bottiglie o bicchieri  
Coprirsi la bocca se si 
tossisce o starnutisce 

 

Se possibile mantenere  
la distanza di 1 metro  

dalle persone  
Scegliere di effettuare  

meeting a distanza 
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Cartellonistica da posizionare agli accessi della struttura ricettiva 

 

MISURE di CONTENIMENTO della diffusione del CORONAVIRUS 

Qualora rientrasse in uno di questi casi: 

 

Presenta 
sintomi quali 

febbre 
(maggiore di 

37,5°C), tosse  e  
difficoltà 

respiratoria  

soggetti 
sottoposto  alla  

misura  della  
quarantena o 

risultati positivi 
al virus 

 

è stato nei 
14 giorni 

precedenti a 
contatto 

stretto1  con 
un caso di 
COVID-19 

È vietato l’accesso in struttura ricettiva ma è necessario rientrare al proprio 
domicilio, contattando il proprio medico. Dovrà immediatamente chiamare il 

NUMERO DI PUBBLICA UTILITÀ 1500 

O IL NUMERO VERDE REGIONALE 800 462 340 

Al fine di ridurre la diffusione, Vi invitiamo, comunque: 

 

Nelle aree comuni 
dell’hotel si accede colo 

la mascherina 

 

Mantieni la distanza di almeno 
1 m da staff e altri ospiti 

 

Non sotare nella zona 
colazioni della hall 

 

Non appoggiare e non lasciare 
effetti personali negli spazi 

comuni 

 

È consentito usare 
l’ascensori una persona 

alla volta, eccetto 
conviventi. Se puoi prendi 

le scale   

Coprire bocca e naso con 
fazzoletto in caso di tosse o 

starnuto 

 

Lavare spesso le mani 
con il sapone o con gel 

a base alcolica, 
disponibile in hotel  

Se ha febbre o  
sintomi simil-influenzali 
informi subito lo staff 

dell’hotel 
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Cartello da apporre alla timbratrice / front desk 

 

REGISTRAZIONE DEGLI INGRESSI E USCITE 

Visto il momento di particolare gravità, anche il momento della timbratura può 
rappresentare un rischio di contagio 

COVID-19 

Contaminazione: il contatto su superfici contaminate e il successivo 
portarsi le dita alla bocca, al naso o agli occhi, rappresenta una 
potenziale via di contagio, così come il formarsi di assembramenti 
nei pressi della macchinetta 

Al fine di evitare quanto sopra riportato, sono obbligatori i successivi comportamenti 

 Prima di timbrare, recarsi in bagno per lavarsi le mani o utilizzare 
gli igienizzanti messi a disposizione avendo cura di rispettare le 
istruzioni di lavaggio esposte all’interno dei bagni stessi. 
Solo dopo, recarsi presso la timbratrice 

 

 
Dopo ogni utilizzo provvedere pulire le superfici toccate della 
timbratrice 

 
Divieto di avvicinarsi a meno di 1 metro dal lavoratore che sta 
timbrando e, se in coda in attesa di timbrare, dal lavoratore 
precedente 

 
Dopo aver timbrato, non sostare nei pressi della timbratrice in 
modo da non formare assembramenti 

Durante la giornata di lavoro, rispettare le seguenti indicazioni:  

 Rimanere ad un metro di distanza degli altri lavoratori. Se questo non fosse possibile, 
utilizzare idonee misure anti contagio e di prevenzione;  

 Non scambiarsi baci, abbracci o strette di mano;  

 Lavarsi frequentemente le mani rispettando la procedura di lavaggio affissa all’interno dei 
servizi igienici;  

 Se possibile, detergere periodicamente la propria postazione di lavoro;  

 Non toccarsi occhi, bocca e naso con le mani. Se necessario, usare fazzoletti monouso da 
gettare in appositi contenitori dopo ogni utilizzo 

  



 

Protocollo di Regolamentazione Aziendale 
- Procedure operative - 

per contenimento del contagio da virus COVID-19 

 

Cartello da esporre presso i distributori automatici 

 

FRUIZIONE DEI DISTRIBUTORI AUTOMATICI 

Visto il momento di particolare gravità, anche il momento della pausa può 
rappresentare un rischio di contagio 

COVID-19 

Contaminazione: il contatto su superfici contaminate e il successivo 
portarsi le dita alla bocca, al naso o agli occhi, rappresenta una 
potenziale via di contagio, così come il formarsi di assembramenti 
nei pressi della macchinetta 

Al fine di evitare quanto sopra riportato, sono obbligatori i successivi comportamenti 

 Prima accedere al distributore, recarsi in bagno per lavarsi le mani 
o utilizzare gli igienizzanti messi a disposizione avendo cura di 
rispettare le istruzioni di lavaggio esposte all’interno dei bagni 
stessi. Solo dopo, recarsi presso il distributore 

 Divieto di avvicinarsi a meno di un metro dagli altri lavoratori che 
stanno usufruendo del  distributore  o  stanno  consumando  
quanto prelevato. Qualora gli spazi non permettessero  di  
rispettare  tali  distanze  rimanere  all’esterno  dell’area  di  ristoro  
avendo cura di mantenere la distanza di almeno un metro dagli altri 
lavoratori in coda 

 Dopo ogni utilizzo provvedere pulire le superfici toccate del 
distributore (tastiera, portello vano erogazione prodotto…) con 
soluzioni  detergenti /sanificanti messi a disposizione 

 Dopo aver prelevato la bevanda o il cibo non sostare nei pressi del 
distributore ma posizionarsi  ad  una  distanza  di  almeno  un  
metro  dalla  macchinetta  e  dagli  altri lavoratori  che  stanno  
consumando  cibi  e/o  bevande.   
Una  volta  terminato, abbandonare l’area break per permettere la 
fruizione in sicurezza da parte di altri lavoratori. 

Durante la giornata di lavoro, rispettare le seguenti indicazioni:  

 Rimanere ad un metro di distanza degli altri lavoratori. Se questo non fosse possibile, 
utilizzare idonee misure anti contagio e di prevenzione;  

 Non scambiarsi baci, abbracci o strette di mano;  

 Lavarsi frequentemente le mani rispettando la procedura di lavaggio affissa all’interno dei 
servizi igienici;  

 Se possibile, detergere periodicamente la propria postazione di lavoro;  

 Non toccarsi occhi, bocca e naso con le mani. Se necessario, usare fazzoletti monouso da 
gettare in appositi contenitori dopo ogni utilizzo 
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Cartello da apporre all’ingresso degli spogliatoi 

 

FRUIZIONE DEGLI SPOGLIATOI E DELLE DOCCE 

Visto il momento di particolare gravità, anche l’uso degli spogliatoi e in particolare 
delle docce può rappresentare un rischio di contagio 

        

COVID-19 

Contaminazione: il contatto su superfici contaminate e il successivo 
portarsi le dita alla bocca, al naso o agli occhi, rappresenta una 
potenziale via di contagio, così come il formarsi di assembramenti 
nei pressi dello spogliatoio 

Al fine di evitare quanto sopra riportato, sono obbligatori i successivi comportamenti 

 

Divieto di avvicinarsi a meno di un metro dagli altri lavoratori che 
stanno frequentando lo spogliatoio 
Qualora gli spazi non permettessero  di  rispettare  tali  distanze  
rimanere  all’esterno, avendo cura di mantenere la distanza di 
almeno un metro dagli altri lavoratori in coda. 
Nell’uso  delle  panche  o  delle  sedie,  rimanere  a  distanza  di  un  
metro  dagli  altri lavoratori.  
Qualora si usino le docce prima far scorrere l’acqua avendo cura di 
indirizzare il getto sull’intera superficie laterale della doccia. 
Non utilizzare una doccia, quando quella immediatamente a fianco 
viene impiegata da un altro lavoratore 

 

Una volta terminata la fruizione dello spogliatoio abbandonare 
l’ambiente in modo da consentire la fruizione da parte degli altri 
lavorato 

Durante la giornata di lavoro, rispettare le seguenti indicazioni:  

 Rimanere ad un metro di distanza degli altri lavoratori. Se questo non fosse 
possibile, utilizzare idonee misure anti contagio e di prevenzione;  

 Non scambiarsi baci, abbracci o strette di mano;  

 Lavarsi frequentemente le mani rispettando la procedura di lavaggio affissa 
all’interno dei servizi igienici;  

 Se possibile, detergere periodicamente la propria postazione di lavoro;  

 Non toccarsi occhi, bocca e naso con le mani. Se necessario, usare fazzoletti 
monouso da gettare in appositi contenitori dopo ogni utilizzo 
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Cartello da apporre nella zona di carico e scarico 

 

CONSEGNA E PRELIEVO DI MATERIALE 

Visto il momento di particolare gravità, al fine di evitare la diffusione del virus, si 
decide di adottare le seguenti precauzioni 

        COVID-19 

Contaminazione: il contatto su superfici contaminate del materiale 
trasportato o della documentazione fornita, e il successivo portarsi 
le dita alla bocca, al naso o agli occhi, rappresenta una potenziale 
via di contagio, così come il formarsi di assembramenti nell’area di 
consegna / spedizione 

Al fine di evitare quanto sopra riportato, sono obbligatori i successivi comportamenti 
 

Una volta scesi dal mezzo di trasporto igienizzarsi le mani usando 
gel idro alcolico (concentrazione minima di alcool 60%) o altro 
sistema equivalente 

 

Divieto di avvicinarsi a meno di un metro da altre persone che 
stanno aspettando di scaricare o caricare o dai lavoratori 
dell’azienda impegnati nelle attività di carico e scarico.  
Non scendere dal mezzo se non esclusivamente per il tempo 
strettamente necessario per aprire i portelloni o il telone.  
È fatto divieto di entrare in qualsiasi locale aziendale.  
Le bolle e il materiale di piccole dimensioni vanno lasciati negli 
appositi alloggiamenti indicati.  
Qualora sia necessario l’uso di mezzi, richiedere l’intervento del 
personale avendo cura di rimanere all’interno della cabina di guida 
per l’intera durata delle operazioni 

 

Dopo aver terminato abbandonare lo spazio di carico e scarico 
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Cartelli da apporre nelle aree cantiere 
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Cartello da esporre nei bagni e spogliatori in prossimità dei lavandini 
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Cartello da esporre in prossimità dei dispenser-flaconi delle soluzioni alcoliche 

negli ingressi, mensa, prossimità dei distributori automatici, sui automezzi, postazioni fuori sede 
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Cartelli da apporre nelle zone ufficio 

 

MISURE PREVENTIVE PER OPERATORI AMMINISTRATIVI 

 

 

Fonte ULSS 9 - Scaligera 
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Fonte ULSS 9 - Scaligera 
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Fonte ULSS 9 - Scaligera 
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Lavare frequentemente le mani 

con acqua e sapone  

per almeno 40-60 secondi  

o utilizzare le soluzione alcoliche 
per 20-30 secondi 
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SANIFICARE LE MANI 
FREQUENTEMENTE 

 

Dispenser gel idroalcolico 

 

  



 

Protocollo di Regolamentazione Aziendale 
- Procedure operative - 

per contenimento del contagio da virus COVID-19 

 

 

Cartelli da apporre nelle ZONE COMUNI- aree ESTERNE 
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Cartelli da apporre negli SPAZI COMUNI 

NEGLI SPAZI COMUNI 
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Cartelli da apporre in prossimità delle zone di lavoro a rischio  

di non rispetto del distanziamento 
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È OBBLIGATORIO PULIRE E 
DISINFETTARE GIORNALMENTE LE 

SUPERFICI GLI OGGETTI DI USO 
COMUNE, PULSANTIERE/COMANDI 
ATTREZZATURE, IMPUGNATURE 

ATTREZZATURE, MANIGLIE PORTE, 
PIANI DI LAVORO, ECC. 
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ai CLIENTI  
e FORNITORI 
attendere l’operatore 

all’esterno 
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Cartelli da apporre nella zona di deposito esterna merce  

PER FORNITORI E 
CORRIERI 

 

DEPOSITARE 

QUI MERCE E/O 

DOCUMENTI 
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Cartelli da posizionare su ogni automezzo aziendale a uso promiscuo   
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Cartello da posizionare nelle diverse aree/reparti aziendali  

e in prossimità dei cestini dedicati ai “rifiuti Covid” 
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Protocollo di Regolamentazione Aziendale 
- Procedure operative - 

per contenimento del contagio da virus COVID-19 

 

 

 
Fonte Aifos 
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(da esporre in prossimità dell’ingresso di locali con capienza limitata) 

 

Nr. MASSIMO persone 
ammesse nel locale 

XX 
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Accedere alla  

ZONA RISTORO/ 

DISTRIBUTORE AUTOMATICO 

1 alla volta 
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DISTRIBUTORE AUTOMATICO 

 

DIVIETO DI 
UTILIZZO 
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Cartello da esporre in prossimità degli ingressi dell’ ascensore 

 

DA UTILIZZARE SOLO SE 
STRETTAMENTE NECESSARIO 

 

Utilizzare l’ascensore  

1 alla volta 
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Cartello da posizionare su ogni panchina-sedie/poltrone di attesa  

 

 

 

A TUTTI I VISITATORI 
Rispettare la distanza  

interpersonale di 1 m 
 

1 sola persona per 
panchina 
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Cartello da esporre in prossimità dell’ingresso dei bagni a servizio dei dipendenti aziendali 

 

Servizi igienici riservati al 
SOLO PERSONALE 

DELL’AZIENDA 
Divieto di utilizzo da parte 

degli esterni 
(fornitori, appaltatori, visitatori…) 
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Cartello da esporre in prossimità dell’ingresso dei bagni destinati agli esterni 

 

Servizi igienici riservati 
SOLO agli ESTERNI 

(fornitori, appaltatori, visitatori…) 
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Cartello da posizionare agli accessi esterni 

 

A TUTTI I VISITATORI 
Prima di accedere è necessario 

prendere visione delle comunicazioni 
qui riportate (Protocollo di autodisciplina e 

Modalità di accesso dei trasportatori esterni) e 
provvedere alla sottoscrizione del 

modulo di ricevuta 
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GUANTI, MASCHERINE 
E FAZZOLETTI USATI  
depositarli in questo 

contenitore 
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DOCUMENTI ESTERNI 
IN QUARANTENA  

NON TOCCARE FINO AL 

____________ 
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Cartello da posizionare in prossimità della reception/accettazione 

 

 

 

A TUTTI I VISITATORI 
Rispettare la distanza  

interpersonale di 1 m 

Attende dietro la linea colorata  

 
Avvicinarsi solo a vetro chiuso e dopo il 

consenso dell’operatore 
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Cartello da posizionare in prossimità della reception/accettazione 

 

 

 

Rispettare la distanza  
interpersonale di 1 m 

 

Attende dietro la linea colorata  

 
Effettuare la coda ciascuno dietro ad a 

ogni linea  
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VA TOLTA SE E’ 

UMIDA O SPORCA 

NON PROTEGGE 

GLI OCCHI DALLE 

CUI MUCOSE PUO’ 

PASSARE IL VIRUS 

CONFORMARE LO STRINGINASO 

FACENDOLO ADERIRE AI CONTORNI 
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VA TOLTA SE E’ 

UMIDA O SPORCA 

NON PROTEGGE 

GLI OCCHI DALLE 

CUI MUCOSE PUO’ 

PASSARE IL VIRUS 


